FLUXO DOS PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DOS

EDITAIS PROPI/PROEX
N° Procedimento Tipo de Edital |Responsavel(eis)
1 |Elabora¢do do Edital Todos Pro-Reitoria(s)
2 |Encaminhamento do Edital para assinatura Todos Pro-Reitoria(s)
3 |Assinatura do Edital Todos Reitor(a)
4 | Abertura de Processo Eletronico Todos Setor de Protoco-

lo

5 |Cadastramento do Edital no Sistema SIGAA Conforme o edital |Pro-Reitoria(s)
6 |Publicagdo do Edital no site do IFC Todos Pro-Reitoria(s)
7 |Divulgac¢do do Edital via CECOM (Geral servidores) e via e- | Todos CECOM ¢ Pro-
mail (Coord. de Pesquisa e Coord. de Extensdo) Reitoria(s)
8 |Submissdo das propostas Todos Publico a quem
se destina o edital
9 |Analise da admissibilidade das propostas submetidas Todos Comité Gestor do
(atendimento aos requisitos do orientador e/ou do projeto) Edital
10 |Publicagdo do resultado preliminar das propostas admitidas e | Todos Pro-Reitoria(s)
excluidos
11 |Envio de recursos em relagdo Resultado preliminar das Conforme o edital |Publico a quem
propostas admitidas e excluidos, se for o caso se destina o edital
12 |Analise dos recursos e publicacdo do resultado final das Conforme o edital |Comité Gestor do
propostas admitidas e excluidos, se for o caso Edital
13 |Publicacdo do resultado final das propostas admitidas e Conforme o edital |Pro-Reitoria(s)
excluidos
14 |Avalia¢ao do mérito curricular do orientador, se for o caso  |Conforme o edital |Comité Gestor do
Edital
15 |Encaminhamento do resultado (via e-mail) da analise do Conforme o edital |Comité Gestor do
mérito curricular do orientador de pesquisa, se for o caso Edital
16 |Recebimento e analise de recursos em relagdo ao mérito Conforme o edital |Comité Gestor do
curricular do orientador do projeto de pesquisa. Edital
17 |Analise dos recursos em relagdo ao mérito curricular do Conforme o edital |Comité Gestor do
orientador do projeto de pesquisa e envio do resultado aos Edital
servidores interessados.
18 |Distribuicao dos projetos para avaliacdo, se for o caso Conforme o edital |Comité Gestor do
Edital
19 |Realizagdo da avaliagdo dos projetos e devolugdo ao Comité |Conforme o edital |Avaliadores
Gestor internos e
externos
20 [Recepgao das avaliagdes e efetivacdo da classificagdo dos Todos Comité Gestor do
projetos, conforme os critérios do edital Edital
21 [Reunido com o Comité Central de Pesquisa, se for o caso Editais PIBICs Pro-Reitoria,

Comité Gestor,
COCEP e
Bolsistas PQ




22

Reunido com o Comité Gestor do Edital, se for o caso

Conforme o edital

Comité Gestor

23

Publicag@o do resultado preliminar

Conforme o edital

Pro-Reitoria(s)

24

Recebimento e analise de recursos em relagdo ao resultado
preliminar

Conforme o edital

Comité Gestor do
Edital

25

Divulgac¢do dos resultados dos recursos em relagdo ao
resultado preliminar

Conforme o edital

Pro-Reitoria(s)

26

Publicacdo do resultado final

Todos

Pro-Reitoria(s)

27

Procedimentos referentes a descentralizacdo de recursos, se
for o caso

Conforme o edital

Pro-Reitoria(s)

28

Solicitagdo de empenho dos valores para o edital

Todos

Pro-Reitoria(s)

29

Envio dos documentos: cadastros, declaragoes, certiddes e
autorizagoes do orientador, do bolsista e do projeto, conforme
revisto em edital

Todos

Servidores e/ou
alunos
classificados

30

Cadastramento dos bolsistas

Editais de bolsas

Pro-Reitoria(s)

31

Encaminhamento da Solicitacdo de ressarcimento das
despesas ao DAP

Editais de Auxilio a
Publicacdo de
trabalho em
eriodico

Pro-Reitoria(s)

32

Encaminhamento da Solicitacdo de Diarias e Passagens ao
DAP

Editais de Auxilio a
presentacdo de
trabalho em evento

Pro-Reitoria(s)

33 [Envio do cadastro de portador do Cartao BB-Pesquisa ao Editais de APL e de |Orientadores dos
banco para emissdo dos cartdes Apoio a realizagdo |projetos
de eventos classificados
34 [Emissao dos Cartdes BB-Pesquisa [Editais de APL e de [Banco do Brasil
Apoio a realizagdo
de eventos
35 [Recebimento dos cartdes e envio a(s) Pro-Reitoria(s) Editais de APL e de (Campus
responsavel(is) Apoio a realizagdo |Blumenau
de eventos
36 [Recebimento dos cartdes e envio aos servidores com projetos |[Editais de APL e de [Pro-Reitoria(s)
classificados Apoio a realizagdo
de eventos
37 |Cotagdes, verificagdo da regularidade dos fornecedores, Editais de APL e de |Orientadores dos
aquisicoes dos materiais € servigos Apoio a realizagdo |projetos
de eventos classificados

38

Preenchimento e envio dos relatorios mensais de atividade
dos bolsistas

Editais de bolsas

Orientadores dos
projetos
classificados

39

'Acompanhamento dos relatdrios mensais, se for o caso

Editais de bolsas

Comité Gestor do
Edital

40

Encaminhamento mensal ao DAP da solicitagdo de
pagamento das bolsas, com base nos relatorios mensais,
quando for o caso

Editais de bolsas

Pro-Reitoria(s)

41

Preenchimento e envio dos relatorios parcial e final das
bolsas

Conforme o edital

Orientadores e
bolsistas dos

projetos




classificados
Acompanhamento e analise dos relatorios parcial e final e da . Comité Gestor do
42 ~ . Conforme o edital .
prestacdo de contas, de acordo com cada edital Edital
Acompanhamento da publicacdo do trabalho decorrente do . Comité Gestor do
43 . o Conforme o edital .
projeto contemplado, em evento cientifico, se for o caso Edital
. ~ . oA Pré-Reitori
'Vencido o prazo de prestacdo de contas, reunir o comité ot oria(s) e
44 1 A Todos Comité Gestor do
gestor para analise das situagdes pendentes. .
Edital
Notificagdo formal ao servidor com pendéncia, sua chefia
45 1m641ata e Dlre‘For-Ge}‘al d(g Campus, para que, no prazo de Todos Pré-Reitoria(s)
30 dias, regularize a situagdo sob pena de inadimpléncia e
tomada de contas especial.
Adocdo os procedimentos necessarios para Tomada de
46 |Contas Especial para os beneficiarios que nao regularizaram |Todos Pro-Reitoria(s)
a situagdo e para torna-los inadimplentes
47 Emissao de Relatorlq F 1.na1 dqs projetos cgntemplados, Todos Pré-Reitoria(s)
constando os beneficidrios adimplentes e inadimplentes.
48 |Arquivamento do Processo Todos Pré-Reitoria(s)
Obs.: As particularidades de cada edital serdo tratadas especificamente, conforme suas

caracteristicas.




